
教学广播电台使用申请单

	以下由教务处填写：

	使用事由
	

	播出内容
	

	正式播出时间

(要求开始播出时间)
	年         月          日             时             分

	使用音频媒介形式
	
	数量      （≥2份）
	
	使用后

处理方式
	□  归还     □   销毁

□  丢弃     □   其他

	测试1时间
	年         月          日             时-----        时

	测试2时间
	年         月          日             时-----        时

	测试3时间
	年         月          日             时-----        时

	填表人
	
	填单日期
	

	批准人
	
	分管领导
	

	以下由教学保障处填写：

	承办人
	
	日期
	

	电台操作人1
	
	签字
	
	日期
	

	电台操作人2
	
	签字
	
	日期
	

	电台钥匙发放时间
	
	交接人
	
	接收人
	

	电台检查情况
	
	签字
	

	音频媒介交接确认
	
	数量
	
	签字
	
	日期
	

	

	媒介内容确认
	
	签字1
	
	签字2
	

	电台钥匙回收时间
	
	交接人
	
	接收人
	


本申请单一式3份，在申办流程结束后，教务处、教保处各存1份，院办保留1份备查。

附表：签收回单(教学保障处 → 教务处)：

教学保障处确认收到教务处填写的教学广播电台使用申请单，并已落实相关工作，电台可以保障使用。

日期：



